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АДМИНИСТРАЦИИ муниципального образования
Калининский район 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
« ___» ________ 201_ г.



                                                № _____
ст-ца Калининская
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования 
Калининский район» 
В соответствии со статьями 30,64,68 Устава муниципального образования Калининский район, руководствуясь постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении  административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентом  предоставления государственных услуг»,  в целях осуществления мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Калининский район   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Калининский район» (прилагается).

2. Управлению экономики, инвестиций, потребительской сферы и торговли администрации муниципального образования Калининский район (Назаренко) обеспечить исполнение муниципальной услуги «предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Калининский район».
4. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 16.04.2012 год № 433 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Калининский район» признать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
6. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава муниципального образования

Калининский район                                                                                  В.В.Ракитин
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации 

муниципального образования


Калининский район
от _________№ _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов» (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей.

1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- субъекты малых форм хозяйствования (граждане, ведущие личные подсобные, крестьянско-фермерские хозяйства и другие формы хозяйствования, осуществляющие реализацию продукции собственного производства). 
1.2.2. От имени юридических лиц заявление о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством  случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.2.3. От имени индивидуальных предпринимателей заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.2.4. Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей муниципальная услуга предоставляются исключительно на конкурсной основе.

1.2.5. Для субъектов малых форм хозяйствования, реализующих продукцию собственного производства, муниципальная услуга предоставляется без проведения конкурса, согласно дислокации размещения нестационарных торговых объектов, на основании поданного заявления.

1.3. Информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в отделе потребительской сферы Управления экономики, инвестиций, потребительской сферы и торговли администрации муниципального образования Калининский район по адресу: 353780 Калининский район, ст. Калининская, ул.Ленина, 147, режим работы: понедельник – четверг - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв - с 12.00 до 13.00

С использованием средств телефонной связи:

контактный телефон (телефон для справок) управления экономики, инвестиций, потребительской сферы и торговли администрации муниципального образования Калининский район (далее Управление экономики): (86163) 21-1-03;

приемная главы муниципального образования Калининский район: тел.(факс) (86163) 21-4-56.

Адрес официального сайта администрации муниципального образования Калининский район Kalininskaya-93.ru.





II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление права размещения нестационарных торговых объектов.

2.2. Наименование организации, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу и иных организаций и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

- непосредственно управлением экономики.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги управление экономики не вправе  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление права размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг – в случае если предметом является получение права на размещение нестационарного объекта оказания услуг) или отказ в предоставлении права размещения.
2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

1) договора о предоставлении права размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг), далее – договор;  

2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации муниципального образования Калининский район, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 51 календарного дня.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации муниципального образования Калининский район.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.4.3. Сроки выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Не позднее 20-ти дней с заявителем заключается договор, в случае победы в конкурсе, либо направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации, ст. 448;
- Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», ст. 10;
- Федеральный Закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 14;
- Указ Президента Российской Федерации от 29 января 1992 года              № 65 «О свободе торговли», ст. 5;

- Закон Краснодарского края 31 мая 2005 года № 879-КЗ                          «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности», ст. 5, ст. 6;
- Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2011 года № 81 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления схем размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в государственной или муниципальной собственности на территории Краснодарского края»;

- постановление администрации муниципального образования Калининский район «О размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг) на территории муниципального образования Калининский район» - утверждается ежегодно.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление
	Оригинал
	Для использования в работе


	2. 
	Документы, удостоверяющие личность гражданина,  (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка; удостоверение беженца) 
	Копия
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия)  представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) 
	Копия
	-

	4. 
	Учредительные документы (для юридических лиц)
	Копия
	-

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	Оригинал 
	-

	2.
	Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации
	Копия
	

	3.
	Справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности об уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	Оригинал
	-


Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, представленные в рамках межведомственного взаимодействия.

В качестве дополнительной информации, в обязательном порядке учитываемой и рассматриваемой, заявитель вправе предоставить следующие документы и сведения, подтверждающие его соответствие конкурсным условиям:
- ассортиментный перечень реализуемой продукции (наличие продукции кубанских товаропроизводителей, производителей Калининского района);

- показательный материал нестационарного торгового объекта (оказания  услуг) по испрашиваемому адресу (графическое исполнение или фото-материал);
- предложение о повышении уровня культуры и качества обслуживания населения (наличие форменной одежды у продавца, полнота ассортимента по заявленной группе товаров, в оформлении объекта использованы элементы местной и кубанской символики и др., подтверждающие фотоматериалы);

- сведения об опыте работы заявителя в потребительской сфере.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, структурных подразделений администрации муниципального образования Калининский район, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов может быть отказано на следующих основаниях:

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- подача заявления с нарушением установленных требований;

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте                             2.6. настоящего административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть предоставлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано: 
- в случае, если были установлены неоднократные нарушения по итогам предыдущей деятельности объекта;

- при подаче получателем муниципальной услуги заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги не позднее, чем за 3 дня до дня проведения конкурса, уведомив управление экономики в письменной форме.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление (при предоставлении) муниципальной услуги.

За предоставление муниципальной услуги управлением экономики государственная пошлина не взимается.

Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляют взимание государственной пошлины в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации (глава 25.3).
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Управление экономики оказывает муниципальную услугу без взимания платы.

Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги осуществляют взимание платы в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30  минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30  минут.
2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Общий максимальный срок приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов не может превышать 30 минут. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставлении муниципальной услуги

Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы управления экономики, указанного в пункте 1.3
Рабочие места сотрудников, осуществляющих прием заявлений, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в достаточном количестве).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания заявлений, письменных обращений.
2.16.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления и документов, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.17. Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по телефону, размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационном стенде управления экономики и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения управления экономики.

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии с графиком работы управления экономики - единым с графиком работы структурных подразделений администрации муниципального образования.

Во время прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги заявителю, по его желанию, предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (процесс выполнения какой административной процедуры производится) находится представленный им пакет документов. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.

Срок приема и консультирования граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании администрации муниципального образования Калининский район.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги: 

1) прием и регистрация заявления и необходимых документов, принятие решения о допуске к участию в конкурсе, либо об отказе в допуске к участию в конкурсе;

2) проведение конкурса, определение победителя, оформление протокола;

3) оформление договора;
4) выдача договора победителю конкурса.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.

3.3. Описание административных процедур.
3.3.1. Описание административной процедуры «Прием и регистрация заявления и необходимых документов, принятие решения о допуске к участию в конкурсе, либо об отказе в допуске к участию в конкурсе»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является размещение информационного сообщения о проведении конкурса не менее чем за 30 дней до дня проведения и на основании этого подача заинтересованным лицом заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б) должностное лицо, ответственное за размещение и подготовку информационного сообщения о проведении конкурса  – начальник управления экономики; 

- должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

- начальник отдела потребительской сферы;
в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- установление предмета обращения - 5 минут;

- установление личности заявителя, проверка документа, удостоверяющего личность, полномочий заявителя, в том числе полномочий представителя действовать от его имени - 5 минут;

- прием заявления и документов, проверка на соответствие установленным требованиям - 5 минут;

- при  установлении  фактов  отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объяснение заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов – 5 минут;

- регистрация заявления в журнале приема с указанием даты и времени подачи - 5 минут;

- на основании результатов рассмотрения заявления и при наличии рекомендуемого перечня документов управлением (в данном случае организатором конкурса) в день принятия документов принимается решение о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса, либо об отказе в допуске к участию в конкурсе;

- вручение заявителю уведомления о приеме заявления и пакета документов для дальнейшего участия в конкурсе (с указанием времени и даты приема), либо уведомления об отказе в приеме заявления и пакета документов (с указанием причины отказа) – 5 минут;

- в случае обращения субъекта малой формы хозяйствования, при наличии запрашиваемого места в утвержденной дислокации, с субъектом малой формы хозяйствования заключается договор без проведения процедуры конкурса;
- продолжительность административной процедуры не более 30 минут;

- после получения всех необходимых документов, подготовка заявления и пакета документов для дальнейшего рассмотрения конкурсной комиссией;

г) критерий принятия решения:

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

- наличие запрашиваемого места для размещения нестационарного торгового объекта (оказания услуг) согласно утвержденной дислокации;

- наличие документов согласно перечню, указанному в пункте                 2.6. настоящего административного регламента, соответствие документов по форме и содержанию требованиям действующего законодательства;

- соблюдение установленных сроков для подачи заявления и документов заинтересованным лицом;

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале приема с указанием даты и времени подачи;

- отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- запись в журнале приема;

- вручение бланка уведомления о приеме заявления и пакета документов для дальнейшего участия в конкурсе (для субъекта малой формы хозяйствования уведомление о предоставлении муниципальной услуги);

- вручение бланка уведомления об отказе в приеме заявления и пакета документов к рассмотрению (с указанием причины отказа).

3.3.2 Описание административной процедуры «Проведение конкурса, определение победителя, оформление протокола»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие ежегодного постановления администрации муниципального образования Калининский район «О размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг) на территории муниципального образования Калининский район» и официально опубликованное в средствах массовой информации (на официальном сайте администрации муниципального образования Калининский район www. Kalininskaya-93.ru;
б) должностное лицо, ответственное за подготовку проекта постановления и информационного сообщения – начальник управления экономики;

- конкурс проводит конкурсная комиссия. В работе конкурсной комиссии кроме членов имеют право принять участие лица, подавшие заявления;

- должностное лицо, ответственное за подготовку протокола конкурсной комиссии – секретарь комиссии (сотрудник управления экономики);

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав процедуры:

- в день, во время и в месте, указанном в информационном сообщении о проведении конкурса, комиссией рассматриваются заявления и документы на участие в конкурсе;
- анализ представленных на конкурс заявителем документов;

- принятие решения и определение итогов конкурса (победителя в соответствии с дислокацией мест);

- оформление протокола;

г) критерием принятия решения является соответствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме и содержанию требованиям действующего законодательства, а также отсутствие в документах неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Критериями оценки при определении победителей конкурса являются:

- наличие полного комплекта документов; 

- предложение о применении современного торгово-технологического оборудования и эстетичной конструкции объекта;

- предложение о повышении уровня культуры и качества обслуживания населения (наличие форменной одежды у продавца, полнота ассортимента по заявленной группе товаров, в оформлении объекта использованы элементы местной и кубанской символики и др.);
- опыт работы заявителя в потребительской сфере.

Формой работы конкурсной комиссии являются заседания.
Заседание конкурсной комиссии проводится по мере необходимости. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее  2/3 членов комиссии.
Решение комиссии принимается большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим;

- общий срок административной процедуры 1 рабочий день. Конкурсная комиссия принимает решение по определению победителя в день проведения конкурса;

- подготовка протокола конкурсной комиссии секретарем комиссии;
д) результат административной процедуры: 

- определение победителей конкурса. Победителем конкурса признается участник, который по заключению конкурсной комиссии максимально соответствует утвержденным критериям;

е) фиксацией результата выполнения административной процедуры является оформленный протокол, который подписывается победителем и организатором конкурса.

3.3.3. Описание административной процедуры «Оформление договора»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является оформленный и подписанный протокол, удостоверяющий право победителя конкурса на заключение договора; 

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

- начальник отдела потребительской сферы;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- оформление договора. Сотрудник управления экономики, ответственный за выполнение административной процедуры, готовит 3 экземпляра договора с приложением (ситуационной схемой размещения нестационарного торгового объекта (оказания услуг), в котором заявитель, признанный победителем конкурса, указывает свои реквизиты и подписывает его – 1 день;
- передача договора на подпись главе муниципального образования Калининский район – 1 день; 

- подписание договора главой муниципального образования Калининский район -1 день; 

- уведомление победителя конкурса о подписанном договоре по телефону – 1 день;

- продолжительность административной процедуры: с победителем конкурса заключается договор не позднее 20-ти дней после завершения конкурса и оформления протокола;

г) критерий принятия решения: оформление договора в соответствии с требованиями действующего законодательства;

д) результат административной процедуры:

- подписанный договор;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация договора в книге учета.
3.3.4. Описание административной процедуры «Выдача договора победителю конкурса»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подписанного главой муниципального образования Калининский район договора;

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

- начальник отдела потребительской сферы;
в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- передача заявителю подписанного договора;

- продолжительность административной процедуры 10 минут;
г) критерий принятия решения: прибытие заявителя для получения договора;

д) результат административной процедуры:

- выдача заявителю подписанного договора;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: роспись заявителя в получении договора в журнале.

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников управления экономики, инвестиций, потребительской сферы и торговли администрации муниципального образования Калининский район.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой муниципального образования Калининский район.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретным обращениям заявителей.

Плановые и внеплановые проверки проводятся главой муниципального образования Калининский район.

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Управления экономики, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) Управления экономики, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- в случае, если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

- если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

- поступления от заявителя жалобы о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы.

5.5. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случае:
- пакет документов не соответствует действующему законодательство и настоящему регламенту;
- наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения в течение семи дней со дня регистрации обращения);

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приёме) обращения заявителей.
5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.9. Личный приём осуществляется в установленном законодательством порядке по предварительной записи.

5.10. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Ответственным за рассмотрение обращения об обжаловании решений и действий (бездействия) Управления экономики, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги является заместитель главы муниципального образования калининский район, курирующего вопросы экономического развития, имущественных, земельных и правовых отношений.

5.12. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результату рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. В случае признания обращения необоснованным, заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.
Исполняющий обязанности начальника 

управления экономики, инвестиций, 

потребительской сферы и торговли


администрации муниципального 

образования Калининский район                                                       А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
ЗАЯВЛЕНИЕ

на право размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование: юридического лица, субъекта малой формы хозяйствования, ФИО индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(юридический адрес,  ИНН,  ОГРН,  телефон)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

краткая характеристика объекта с описанием внешнего вида (использование в оформлении объекта элементов кубанского колорита, наличие вывески, режима работы, световой рекламы и т.д.), 
показательный материал объекта – фотоматериал

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу выделить место для размещения нестационарного торгового объекта (оказания услуг) на территории муниципального образования Калининский район с участием в конкурсе для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (для малых форм хозяйствования без участия в конкурсе)____________________________________________________________

                                                                    (нужное подчеркнуть)

на период с _________________20_____года по ________________ 20_____года  

____________________________________________________________________                                                                           (указывается  № п/п из дислокации,  место  расположения  объекта, период размещения)

С  условиями,  положением о проведении  конкурса  на  право  размещения  нестационарных  торговых объектов  (оказания  услуг)  ознакомлен(а).

К заявлению прилагаю пакет документов, оформленных в соответствии                   с требованиями положения о конкурсе.

Подпись  заявителя                    _________        _____________________________

                                                                                  подпись                                   расшифровка  подписи                  

м.п.  «____» ___________________ 20__года

Заявление  принято: «____» ___________ 20__   №  ______  
Начальник управления экономики, 

инвестиций, потребительской сферы и 

торговли администрации муниципального 

образования Калининский район                                                   А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов» управлением потребительской сферы
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Начальник управления экономики, 

инвестиций, потребительской сферы и 

торговли администрации муниципального 

образования Калининский район                                                   А.Н.Назаренко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Уведомление

о приеме заявления и пакета документов к рассмотрению
от __________№ __________
Гр. (ФИО полностью), проживающий по адресу: ___________, обратился в управление потребительской сферы администрации муниципального образования Калининский район за услугой: «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов». 
Ваше заявление по вопросу предоставления муниципальной услуги и документы приняты к рассмотрению. Вы допускаетесь к дальнейшему участию в конкурсе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «__»_____ 20__г., зарегистрировано № __________.

Дополнительная информация:

Вам необходимо обратиться по адресу: ст. Калининская, ул. Ленина, 147, кабинет № 31.

С «__»________20__г. по «___»___________20__г.

Начальник управления

экономики                                                                                             А.Н.Назаренко

Экземпляр решения получил:  _______________             ___________________

                                                                                        подпись                                        расшифровка подписи
__________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

                       (дата получения решения)

Начальник управления экономики, 

инвестиций, потребительской сферы и 

торговли администрации муниципального 

образования Калининский район                                                   А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Уведомление

об отказе в приеме заявления и пакета документов к рассмотрению
от __________№ __________

Гр. (ФИО полностью), проживающий по адресу: ___________, обратился в управление потребительской сферы администрации муниципального образования Калининский район за услугой: «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов». 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «__»_____ 20__г., зарегистрировано № __________. По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в приеме заявления и документов  в соответствии с ____________________________________________________________________ 

                                              (указать причину)
________________________________________________________________________________

Предложенный срок устранения нарушения_______________________________
Полный срок предоставления муниципальной услуги ____________________.
Дополнительная информация:

Вам необходимо обратиться по адресу: ст.Калининская, ул. Ленина, 147, кабинет № 31.

С «__»________20__г. по «___»___________20__г.

Начальник управления

экономики                                                                                             А.Н.Назаренко   
Экземпляр решения получил:  _______________             ___________________

                                                                                        подпись                                        расшифровка подписи
____________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

                                  (дата получения)

Исполняющий обязанности начальника 

управления экономики, инвестиций, 

потребительской сферы и торговли


администрации муниципального 

образования Калининский район                                                       А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Уведомление 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______ от _______

Гр. (ФИО полностью), проживающий по адресу: ___________________, обратился в управление по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов». 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги принято «____»________20__г., зарегистрировано №__________.

По результатам рассмотрения заявления и пакета документов конкурсной комиссией принято решение: отказать в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов». 
в соответствии _______________________________________________________

____________________________________________________________________

(причина отказа)

Начальник управления

экономики








          А.Н.Назаренко   
Экземпляр решения получил:  _______________             ___________________

                                                                                        подпись                                        расшифровка подписи
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

                               (дата получения)
Исполняющий обязанности начальника 

управления экономики, инвестиций, 

потребительской сферы и торговли


администрации муниципального 

образования Калининский район                                                       А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Уведомление 

о предоставлении муниципальной услуги 
№ _______ от _________

Гр. (ФИО полностью), проживающий по адресу: ___________________, обратился в управление по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов». 
Принято решение предоставить Вам муниципальную услугу и заключить договор.
____________________________________________________________________
Начальник управления

экономики








          А.Н.Назаренко   
Экземпляр решения получил:  _______________             _____________________

                                                                                        подпись                                        расшифровка подписи
________________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 _____ г.

                               (дата получения)
Исполняющий обязанности начальника 

управления экономики, инвестиций, 

потребительской сферы и торговли


администрации муниципального 

образования Калининский район                                                       А.Н.Назаренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к постановлению администрации муниципального образования Калининский район «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление права размещения нестационарных торговых объектов»
Договор

о предоставление права размещения нестационарных торговых объектов

(оказания услуг) на территории муниципального образования 

Калининский район

ст. Калининская



                                                "___"_____ 20__

Администрация муниципального образования Калининский район (в дальнейшем - администрация), в лице главы муниципального образования Калининский район В.В.Ракитина, действующего на основании Устава от ________, с  одной стороны, и __________________________________________
____________________________________________________________________

(наименование: юридического лица, субъекта малой формы хозяйствования, ФИО индивидуального

предпринимателя)

в лице  _____________________________________________________________,

(должность, ФИО)

действующего на основании ________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем участник, с другой стороны, заключили  договор о нижеследующем:

1. Предмет договора:

1.1. Администрация предоставляет участнику право на размещение объекта нестационарной мелкорозничной торговли, оказания услуг (далее – объект) в соответствии с решением конкурсной комиссии протокол от __________№___________  ____________________________________________
                                                            (наименование объекта торговли, оказания услуг)
_______________________________________________________________________________________________
для осуществления  деятельности _______________________________________
                                                                                                              (вид услуги, реализуемая продукция)

____________________________________________________________________

по адресу:  ____________________________________________________________________

                                                                               (место расположения объекта)

на  срок  с _________________  по___________________20___ года.

2.  Права и обязанности сторон
2.1.  Администрация:

2.1.1. Осуществляет контроль за выполнением требований к эксплуатации объекта, установленных положением о проведении конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов (оказания услуг) (далее – конкурс) и настоящим договором.

2.1.2. Проводит комиссионное обследование объекта не реже 1 раза в два месяца с составлением акта.

2.1.3. Принимает решение о демонтаже установленной конструкции при нарушении (невыполнении) участником настоящего договора, положения о проведении конкурса за счет участника.

2.2. Обеспечивает методическую и организационную помощь в вопросах организации торговли, предоставления услуг населению.

2.3. Участник имеет право:

2.3.1. Размещать объект в соответствии с дислокацией.

2.4. Участник обязуется:

2.4.1. Обеспечить  установку объекта и его готовность к работе в соответствии с заявленным ранее проектом и требованиями к эксплуатации.

2.4.2. Обеспечить выполнение требований действующего законодательства, надлежащего санитарно-технического состояния объекта.

2.4.3. Использовать объект по назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего договора, без права передачи его другому лицу. 

2.4.4. Установить режим работы объекта с _________ часов до ________ часов.

2.4.5. Освободить занимаемую территорию от конструкций и привести ее в первоначальное состояние в течение пяти дней:

- по окончании срока действия договора;

- в случае досрочного расторжения договора по инициативе администрации в соответствии с разделом 3 настоящего договора.

- в случае самостоятельного принятия  решения о прекращении деятельности.

3. Расторжение договора
3.1. Администрация имеет право досрочно в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор, письменно уведомив участника за 3 дня, в случаях:

- не устранения в срок нарушений, выявленных при проверке объекта и отраженных в акте;

- нарушения участником условий  настоящего договора, в том числе неоднократных  (2-х и более раз).

3.2. По истечении 3-х дней с момента уведомления участника по адресу, указанному в договоре, в соответствии с пунктом 4.1 настоящий договор считается расторгнутым.
4. Прочие условия:
4.1. Изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они сделаны в письменной форме, оформлены дополнительными соглашениями и подписаны уполномоченными представителями сторон.

4.2. В случае изменения адреса или иных реквизитов каждая из сторон обязана в 10-дневный срок направить об этом письменное уведомление другой стороне, в противном случае все извещения и другие документы, отправленные по адресу, указанному в настоящем договоре, считаются врученными.

4.3. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством.

4.4. Договор составлен в 3-х экземплярах.

5. Юридические адреса и подписи сторон:
Администрация:                                                    Участник: 

	Юридический адрес:
	            Юридический адрес:

	353780, ст-ца Калининская,
Ленина ул., д.147,  

тел.:(86163)21-4-56,

факс: (86163)21-4-56

E-mail: kalininsky@mo.krasnodar.ru 

www. Kalininskaya-93.ru
р/сч. 40204810300000000030,

ОКПО 05211931, 
ОГРН 1032318602469,  

ИНН 2333006299, КПП 233301001

	               ___________________________                                 ___________________________                                               ___________________________            ___________________________
             ___________________________                ___________________________                ___________________________
             ___________________________

             ___________________________

	___________________В.В.Ракитин
	             ________________________  (ФИО)


М.П.

Исполняющий обязанности начальника 

управления экономики, инвестиций, 

потребительской сферы и торговли


администрации муниципального 

образования Калининский район                                                       А.Н.Назаренко
Прием заявления и документов управлением экономики





Проверка на соответствие установленным требованиям








При наличии не всех документов








При наличии всех документов








Выдача уведомления о приеме заявления и пакета документов, допуск к участию в конкурсе








Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и пакета документов, отказ в допуске к участию в конкурсе








Участие в конкурсе








При отрицательном решении








При положительном решении








Выдача протокола 





Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Оформление договора








Передача договора на подпись главе муниципального образования Калининский район








Подписание договора








Уведомление о подписанном договоре





Выдача договора








